惠州学院公务外出审批表

【中层正职（含主持工作副职）及以上人员填写】

	姓名
	 
	职务
	 

	联系电话
	 
	填表日期
	    年  月  日
	出差人数
	 

	同行人员名单
	本部门人员
	其他部门人员

	
	 
	 

	外出事由
	 

	外出地点
	 

	外出日期
	年   月   日至       年    月    日共    天，其中公务外出      天。

	经费预算
	 
	分管校领导

签名审批
	 签名：

	经费来源
	 
	
	


惠州学院公务外出审批表

【中层副职及以下人员填写】

	姓名
	 
	职务
	 

	联系电话
	 
	填表日期
	    年  月  日
	出差人数
	 

	同行人员名单
	本部门人员
	其他部门人员

	
	 
	 

	外出事由
	 

	外出地点
	 

	外出日期
	年   月   日至       年    月    日共    天，其中公务外出      天。

	经费预算
	 
	本部门行政负责人签名
	 签名：

	经费来源
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